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ARTICULO 1.°- DE LA NATURALEZA Y FINALIDAD

El Archivo General de la Universidad Jesuita del Paraguay es la
dependencia responsable de la recepcion, organizacion, clasificacién, custodia,
conservacion, preservacion y resguardo de la documentacion académica,
administrativa, legal, financiera, histérica e institucional producida o recibida
por la Universidad. Su finalidad es garantizar la autenticidad, integridad,
confidencialidad, disponibilidad y conservacién del patrimonio documental de
la institucion, conforme a la normativa vigente y a las politicas institticionales de

gestion documental.

ARTICULO 2°.- DEPENDENCIA Y CUSTODIA DEL/ARCHIVO GENERAL
El Archivo General de la Universidad Jesuita del Paraguay estara bajo la

dependencia y custodia de la Secretaria General, /que sera responsable de la

organizacién, conservacion, protecciéon, administracion’ y acceso a-. la

documentacion institucional transferida al archivo.

ARTICULO 3°.- DOCUMENTACION QUE SE CONSERVARA

El Archivo General conservara, entre otros, los siguientes documentos:

1. Documentacién Institucional y de Gobierno

a) Estatutos, reglamentos, politicas, manuales y normativas institucionales.

b) Resoluciones, actas y demds documentos emanados de las auteridades y
6rganos de gobierno.

c) Planes estratégicos, proyectos educativos institucionales y ‘documentos de
planificacion.

d) Convenios, contratos y acuerdos de cooperacién institucional.
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2. Documentacién Estudiantil

a) Solicitudes de inscripcién y desinscripcion de estudiantes.

b) Expedientes académicos y registros estudiantiles.

c) Documentos personales presentados por los estudiantes para su admision,
permanencia y egreso.

d) Registros de matricula, promocién, egreso y titulacion.

e) Certificados de estudios, constancias, historiales académicos y demas
documentos expedidos por la institucion.

3. Documentacion Académica

a) Planillas de examenes, registros de calificaciones y actas‘académicas.

b) Programas de estudio, planes de asignaturas 'y sus/ respectivas
especificaciones.

c) Trabajos précticos, exdmenes corregidos y demds evidencias académicas
conservadas conforme a los plazos establecidos por la normativa institucional,
d) Informes académicos y reportes de rendimiento estudiantil.

e) Resoluciones de habilitacion, actualizacién, modificacién o cierre de carreras.y
programas académicos.

4. Documentaciéon de Investigacién, Extension y Titulacion

a) Proyectos de investigacién aprobados.

b) Informes finales de investigacion.

c) Tesinas, monografias, trabajos finales de grado y tesis de posgrado:

d) Expedientes relacionados con la elaboracién, evaluacién, aprobacion y defensa
de trabajos académicos.

e) Publicaciones institucionales, memorias y documentos vinculados a

actividades de extension universitaria.
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5. Documentacién de Recursos Humanos

a) Expedientes laborales de docentes y funcionarios.

b) Documentos personales y antecedentes académicos y profesionales.

c) Resoluciones de nombramiento, contrataciéon y desvinculacion.

d) Registros de capacitacion y evaluacion del personal.

e) Curriculos vitae de profesionales interesados en prestar servicios a la
Universidad.

6. Documentaciéon Administrativa

a) Correspondencia oficial recibida y remitida por la Universidad.

b) Actas, memorias e informes de reuniones institucionales.

c) Informes de gestion de dependencias académicas y administrativas.

d) Manuales de procedimientos y documentos organizacionales:

e) Inventarios y registros institucionales.

f) Proyectos, informes técnicos, académicos y administrativos elaborados por la
institucion.

g) Documentacién remitida o recibida de organismos ptblicos, privados,
nacionales e internacionales.

7. Informes Oficiales y Documentacién de Control

a) Informes académicos y de calificaciones dirigidos'a congregaciones religiosas,
organismos de control y entidades educativas.

b) Informes requeridos por el Ministerio de Educacion y Ciencias, CONES,
organismos acreditadores y demds entidades competentes.

c¢) Documentaciéon respaldatoria relacionada con procesos de supervision,

evaluacion, acreditaciéon y control institucional.
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8. Documentacién Financiera y Patrimonial

a) Estados financieros y auditorias.

b) Presupuestos institucionales aprobados.

c) Inventarios patrimoniales de valor permanente.

d) Documentacion relacionada con bienes inmuebles y patrimonio institucional.
9. Patrimonio Histérico y Cultural

a) Fotografias, audiovisuales y registros graficos de la vida institucional.

b) Publicaciones, revistas, boletines y materiales de difusion.

c) Documentos historicos relacionados con la fundacién y~desarrollo de la
Universidad.

d) Colecciones especiales de valor histérico, cultural, cientifico o académico.

10. Documentacién Electrénica y Bases de Datos

a) Bases de datos de los estudiantes

b) Registros electrénicos y fisicos relacionados con las actividades.

c) Sistemas de informacioén académica y administrativa cuya conservacion sea
necesaria para fines legales, administrativos, académicos o histéricos.

d) Documentos electrénicos con valor legal, académico, administrativo .o

histérico, garantizando su preservacion digital.

ARTICULO 4.°- CONSERVACION Y CUSTODIA

Toda la documentacién conservada en el Archivo.General estara sujeta a
procesos de clasificacién, organizacién, valoracién, preservacion, conservaeion,
acceso y disposicion documental, conforme a las normas archivisticas vigentes y
a las politicas institucionales. La Universidad garantizara la confidencialidad,

integridad, autenticidad, disponibilidad y adecuada preservaciéon de los
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documentos bajo su custodia, respetando las disposiciones legales aplicables en

materia de proteccion de datos, gestion documental y transparencia institucional.

ARTICULO 5.°- DE LAS DISPOSICIONES FINALES
Cualquier situacion no prevista en el presente procedimiento sera resuelta
por las autoridades académicas correspondientes, conforme a la normativa

institucional vigente.
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